T.C.
ISTANBUL YENi YUZYIL UNiVERSITESI

MUHENDISLIiK MiMARLIK FAKULTESI

ELEKTRIK ELEKTRONIK MUHENDSLIGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Esaslar
Amag
Madde 1- (1) Staj Kurallar;, T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi Miihendislik
Mimarlik Fakiiltesi O6grencilerinin {niversitede kazandiklar1 teorik bilgilerini pratikte

pekistirmek, mesleki deneyim kazandirmak, sanayi ile gerek teknik gerekse sosyal bir koprii
kurmak amaci ile yapmak zorunda olduklari stajlarin yiiriitiilmesini belirler.

Dayanak
Madde 2- (1) Genel Hususlar, T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Miihendislik
Mimarlik Fakiiltesi Meslek Stajlar1 Yonergesinde belirtildigi gibidir.

Staj Suresi

Madde 3- (1) T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi
Meslek Stajlar1 Yonergesi geregince; her Ogrenci, pratik bilgi ve becerisini arttirmak
amaciyla, en az 60 is giinii pratik ¢aligsma (staj) yapmak zorundadir.

(2) Elektrik — Elektronik Miihendisligi Bolimii dgrencileri is yerinde bir Elektrik,
Elektronik, Mekatronik,Kontrol ve Otomasyon,Yazilim,Biyomedikal,Haberlesme veya
Bilgisayar miihendisi yonetiminde bu staj ¢alismasini tamamlamalidir.

Madde 4- (1) Bir staj doneminde en fazla 40 is giinii staj yapilabilir. Baz1 kuruluslarin
Cumartesi giinleri ¢alismalar1 durumunda, 6grencilerin bu giinleri de staj giiniine sayilir.

Madde 5- (1) Aym isletmede birden fazla staj yapilamaz. Ancak stajlarin ayni
kurumda yapilabilmesi i¢in dgrencinin staj baslama tarihinden en az bir ay dnce boliim staj
komisyonu baskanligindan bir dilekce ile yazili izin almasi gerekir. Bu izin de ancak ¢ok
biiyiik isletmelerde ve farkli konularda staj yapmak sart1 ile verilebilir.

Madde 6- (1) Farkli kurumlarda yapilan stajlar i¢in farkli defter kullanilmalidir. Staj
defteri yapilan isin bashigi altinda teknik rapor bi¢iminde yazilmalidir. Eger varsa ilgili
fotograflar ve fotokopiler yapistirilmalidir. Deftere sadece yapilan isler yazilmali, kitap ve
kataloglardan alintilar bi¢iminde olmamalidir. Defter sayfalarinin yetmedigi durumlarda A4
boyutunda ilave sayfalar kullanilabilir.

(2) Staj defterinin yazili olan sayfalar1 staj yerindeki amirinin adi yazilarak
imzalatilmalidir. S6z edilen amir, Elektrik — Elektronik Miihendisligi Bolimi 6grencileri i¢in
Elektrik, Elektronik, Mekatronik,Kontrol ve Otomasyon,Yazilim,Biyomedikal, Haberlesme
veya Bilgisayar Miihendisi olmalidir.
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(3) Defterin ilk ve son sayfalari kurum tarafindan doldurulduktan sonra imzalatilip

kurum kasesi ile muaharletilmelidir.

Madde 7- (1) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir.

Ancak asagida belirtilen stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi
durumlarda staj ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin

veya smavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:

a)
b)
c)

¢)

d)

e)

9)

Ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu

siireler disinda ve egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.
Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamuis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

Staj, ayni siireli ve haftalik ii¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 63retim
dénemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.

Staj icin AKTS Kkredisi belirlemek zorunludur. AKTS kredileri program veya
boliimiin ders cizelgelerine eklenir ve Ogrencilerin mezuniyet kredisi hesabina
dahil edilir.

Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi, Staj | ve Staj Il icin toplamda 6 AKTS (3+3)
olarak uygulanacaktir.

Komisyonun uygun goriisii ve bu Yonetmelikteki usul ve esaslara uygun olmak
kaydiyla 6grenci istege bagl olarak veya 6grenim gordiigii program kapsaminda
belirlenen staj siiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki
staj sureleri kredilendirilebilir ancak mezuniyet kredisi hesabina dahiledilmez.
Komisyon veya alt komisyonlar, staj yapan ogrencileri isletme degerlendirme
formu, wuygulamali egitim dosyast ve Onceden belirlenen kazanimlar
dogrultusunda bagarili veya basarisiz olarak degerlendirir. Stajlar1 basarisiz olarak
degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

Staj yapan Ogrencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25 inci
maddesi uygulanir.

g) Staj yapan Ogrenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci

fikrasinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1 uygulanir. Bu
ogrencilerden bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda
ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek
primler 5510 sayili Kanunun 87 nci maddesinin birinci fikrasimnin (e) bendi
uyarinca yliksekogretim kurumlar tarafindan karsilanir.

Madde 8- (1) Ogrenciler, T.C. Istanbul Yeni Yiizyll Universitesi Miihendislik

Mimarlik Fakiiltesi Meslek Stajlart Yonergesindeki staj esaslarindan sorumlu olmakla
birlikte, aym1 zamanda, T.C. Istanbul Yeni Yiizyll Universitesi Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi Miihendislik Boliimleri Staj Kurallarinda belirtilen ilgili yiikiimliiliikkleri de yerine
getirmek zorundadir.

Madde 9 — (1) Yatay ve dikey gegis yoluyla gelen 6grencilerin dnceki egitim

kurumlarinda yaptiklar1 isletmede mesleki egitim ve stajlarinin gegerliligi ilgili intibak
komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
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(2) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya caligmakta olan
Ogrenciler, ¢alisma siirelerini ve unvanlarim belgelendirmek kosuluyla isletmede mesleki
egitim veya staj uygulamasi kapsaminda onceki 6grenmelerin taninmasi i¢in bagvuruda
bulunabilir. Ilgili intibak komisyonu sdz konusu basvurular1 inceleyerek karar verir.

.....

ilgili hiikiimleri dogrultusunda sadece 6l¢me ve degerlendirme islemleri yuriitiiliir

IKINCI BOLUM
Staj Turleri ve Gruplar:

Madde 10- (1) T.C. istanbul Yeni Yiizyll Universitesi Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi dgrencileri, 6grenimleri boyunca, kirk (40) is giinii Bakim - Onarim /Uretim-
Tasarim staj1 ve yirmi (20) is giinii Isletme Y&netimi staji olmak iizere toplam altmis (60) is
guni staj yapmaklayukiamludurler.

(2) Bu 60 is giinii staj1 Elektrik Elektronik Mithendisligi Bolimii 6grencileri igin:

a) 2 grup staji olarak: 30 is giinii A-B staj1 ve 30 ig giinii C-D staj1 olarak 2 yaz
déneminde tamamlanabilecektir.

b) 3 grup staj1 olarak: 20 is giinii A staj1, 20 is giinii B-C staji ve 20 is giinii D staj1 olarak
3 yaz déneminde tamamlanabilecektir.

c¢) Ogrenciler, ikinci sinif derslerine yazildiklar: grenim yilii takip eden yaz aymdan
itibaren staj yapmaya baslayabilirler.

¢) Ogrenciler 6gretimin devam ettigi siirelerde, yaz 6gretimi dénemi de dahil, staj
yapmalar1 hususunda bu Ydnergede diizenlenen 5, 6 ve 7 maddeleri dikkate alinir.

(3) Elektrik Elektronik Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin  stajlarin1  asagida
tanimlanan siralamaya uygun sekilde yapmalar1 gerekmektedir:

a) 30’ar giinliik 2 staj olarak yapilmasi durumunda:

1. (A-B) STAJI - Birinci grup staji: Toplam otuz (30) is giinli olan A-B stajlarinin
birinci kism1 olan A stajini (yirmi (20) is giinii) Bakim-Onarim staj1 olarak, ikinci
kism1 olan B stajin1 (on (10) is giinii) isletme yOnetimi staji olarak, ikinci sinif
derslerine yazildiklart 6grenim yilin1 takip eden yaz aylarinda yapabilirler.

2. (C-D) STAJI - Ikinci grup staji: Toplam otuz (30) is giinii olan C-D stajlarmin
birinci kismi olan C stajin1 (on (10) is giinii) Isletme Yonetimi staj1 olarak, ikinci
kism1 olan D stajin1 (yirmi (20) is giinii) Uretim-Tasarim staji olarak, A-B stajim
basari ile tamamladiktan sonra yaz aylarinda yapabilirler.

b) 20’ser giinliik 3 staj olarak yapilmasi durumunda:

1) (A) STAJI - A staji: Toplam yirmi (20) is giinii “Bakim-Onarim Staji” olarak
ikinci sinif derslerine yazildiklari 6grenim yilini takip eden yaz aylarindan itibaren
yapabilirler.

2) (B-C) STAIJI- B-C staji: Toplam yirmi (20) is giinii “Isletme Yonetimi Staj1”
olarak ikinci sinif derslerine yazildiklar1 6grenim yilini takip eden yaz aylarindan
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itibaren yapabilirler.

3) (D) STAJI — D staji: Toplam yirmi (20) is giinii “Uretim-Tasarim Staj1” olarak A
stajin1 basar1 ile tamamladiktan sonra, 6grenim yilini takip eden yaz aylarindan
itibaren yapabilirler.

Staj Tiirlerinin A¢iklamalar

Madde 10- (1) BAKIM-ONARIM staji: Fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin bakim,
onarim veya imalat atdlyelerinde yapilacak olan stajdir. Bakim staj1 ile ilgili esaslar asagida
belirtilmistir.

(2) URETIM-TASARIM staji: Fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin Ar-Ge veya
proje tasarim bdliimlerinde yapilacak olan stajdir. Tasarim staji ile ilgili esaslar asagida
belirtilmistir.

(3) ISLETME YONETIMI staji: Fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin Y®&netimi,
Organizasyonu ve Uretimi konusunda yapilacak olan stajdir. Isletme yonetimi staj1 ile ilgili
esaslar asagida belirtilmistir.

Bakim-Onarim Staji1 Esaslar
Madde 11- (1) Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri igin Bakim-
Onarim stajinda dikkat edilmesi gereken esaslar:

a) Bakim-Onarim stajinin siiresi yirmi (20) is gunddr.

b) Bakim-Onarim fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin bakim, onarim veya imalat
atolyelerinde yapilir.

c) Bakim-Onarim stajinda 6grenciden beklenen caligmalar genel olarak soyledir:

Elektrikli veya elektronik cihazlarin onarimi

Akumdlator tesisleri bakimi

Elektrik tesisleri bakimi

Elektrik makinalar1 onarimi

gk wnNeE

Biiytik isletmelerin elektrik veya elektronik atdlyelerinde bakim-onarim isleri

(2) Ogrenci, bu staj ile ilgili calismalarim Staj Genel Esaslari ve Yonergesi
bolimundeki Madde-5 ve 6’ya gore yazarak ve staj defterindeki ilgili boliimlerin staj yaptiran
kurulus tarindan doldurulmasi ile Bolim Staj Komisyonu’na teslim eder.

Uretim - Tasarim Staji Esaslar1
Madde 12- (1) Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri icin Uretim -
Tasarim stajinda dikkat edilmesi gereken esaslar:

a) Uretim - Tasarim stajinin siiresi yirmi (20) is gunidiir.

b) Uretim - Tasarim staji fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin Ar-Ge veya proje tasarim
bélumlerinde yapilir.

¢) Uretim - Tasarim stajinda 6grenciden beklenen calismalar genel olarak sdyledir:
Biiytik santrallar, elektrikli tasima isletmesi, elektrik isletmesi biiyiik olan tesisler
(Tekstil, otomobil dretim, cimento, demir-gelik, petrokimya, vb.), Telefon santrallart,
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Radyo ve TV tesisleri, Telekomiinikasyon tesisleri ve bunlari kullanan biiyiik isyerleri,
Telekominikasyon tesisleri Ureten buyuk fabrikalardaki AR-GE veya proje
departmanlarinda yeni bir {iriin veya sistem i¢in arastirma yapilmasi veya var olan
irlin veya sistemlerde gelistirme c¢alismalarinda gorev almak veya bunlari
g6zlemlemek.

(2) Ogrenci, bu staj ile ilgili ¢alismalarini, Staj Genel Esaslari ve Ydnerge
bélimiindeki Madde-5 ve 6’ya gore yazarak ve staj defterindeki ilgili boliimlerin staj yaptiran
kurulus tarindan doldurulmasi ile Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder.

Isletme Yonetimi Staji Esaslari
Madde 13- (1) Elektrik Elektronik Miihendisligi Béliimii 6grencileri igin isletme
Yonetimi stajinda dikkat edilmesi gereken esaslar:

a) lIsletme Y&netimi stajinin siiresi yirmi (20) is gunadir.

b) Isletme Yonetimi staji fabrikalarin veya biiyiik isletmelerin ydnetim ve organizasyon
bélimlerinde yapilabilir.

c) Isletme Yonetimi stajinda 6grenciden beklenen ¢alismalar genel olarak sdyledir:
1. Fabrikanin genel tanimi (ad, unvan, adres, faaliyet alani, liretim yelpazesi ve

kapasitesi, ¢alisanlarin sayisi, ¢aligma saatleri, vardiya durumu, vb.),

Tiim isletmeler i¢in yerlesim plani,

Y 6netim plan1 (organizasyon semasi),

Uretim yapilan boliimlerin tanitima,

ok~ wn

Uretim yapilan her boliimdeki makinalarin tanittimi ve makinalarda yapilan
islemler,

o

Ornek bir iiriin iizerinde fabrikadaki iiretim is akis1 semasinin ¢ikarilmasi,

7. En az iki farkli Uriin i¢in proje safthasindan tiretime kadar tiim asamalarin
gosterilmesi (teknik resimler, malzeme secimi, tezgah secimi, islem operasyonlari,
takim sec¢imi, kalite kontrol, montaj, ambalaj, vb.),

8. Ogrencinin staj siiresince biiro ve atdlyede yapilan herhangi bir ise katkisini
gosteren bilgi ve belgeler,

9. Ogrencinin firmanm, kalite politikast ve kalite yonetimi hakkindaki goriis ve
onerileri,

10. Ogrencinin staj hakkindaki kisisel yorumlar,

11. isletme Yonetimi stajmi 6grenci B-C staji olarak ayn1 anda yapabilir.

Madde 14- (1) Bakim-onarim / iiretim-tasarim ve isletme yonetimi stajlar1 siliresince
yapilacak kontrollerde irtibat kurulamayan 6grencilerin stajlart kesinlikle gegersiz sayilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 15- (1) Bu yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.
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(2) Bu yonerge hiikiimleri Fakiilte Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun
Tarihi Sayisi
29/12/2011 2011/18
YOnergenin Degistirildigi Senato’nun
Tarihi Sayisi
24/09/2021 2021/11
11/07/2024 2024/05
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